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   Profesorado Universitario de Comunicación Social		 	
CATEDRA: TALLER DE PRÁCTICA DOCENTE  Y RESIDENCIA

“Primer acercamiento a la institución”

DATOS A RELEVAR:
· Nombre completo de la Institución.
(En caso de ser Anexo, incluir el nombre de la institución madre).
· Nivel, orientación, modalidad y dirección de la cual depende.
· Domicilio, localización en mapa e identificación de barrios aledaños.
· Horarios de funcionamiento (contraturnos, talleres, tutorías, etc.).
· Medios de contacto: Identificar con cuales cuenta (teléfono, mail, blog, etc.).
               Indagar con quiénes usan cada uno de ellos
· Matrícula total de la escuela (cantidad de alumnos).
· Cantidad de cursos y divisiones.
· Estructura interna (organigrama, autoridades, personal docente y no docente): cantidad y cargos.
· Año de creación.
· Datos edilicios (breve descripción del estado general del edificio, cantidad de aulas, oficinas, laboratorios, biblioteca, s.u.m., etc.).
· Programas con los que cuenta (PAICOR, Más y mejor empleo, Jefes y jefas, Fines, CAJ, Conectar Igualdad, etc.).
· Otras instituciones con las que se vincula o con quienes tiene convenios  (ONG, parroquia, etc.) y realiza actividades –eventuales o sistemáticas. Breve descripción de esas actividades y de su relación con la formación de los estudiantes.
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TIC y medios

Identificar aquello con lo que cuenta la institución, breve descripción de características generales con que se presentan y/o cualquier otro dato relevante.

· Equipamiento: Netbook, PC, TV, proyector, pantalla, reproductor de CD/DVD, sistema de audio, micrófonos, etc.
· Conexión a internet, libros, videos, etc.

En caso de no haber sido consignado antes:
· Personal específico: ayudante técnico, administrador de red, etc.
· Espacios físicos específicos: gabinete, box, laboratorio de informática, etc.

Identificar  quiénes usan el equipamiento, con qué frecuencia, en cuáles espacios físicos, y cualquier otro dato relevante.


Nota: sistematizar la información reunida atendiendo a la estructura de este protocolo. 
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